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Informatika | Maturitni okruhy
Teoreticka ¢ast — vysvétleni na praktické ukazce

1 Typograficka a esteticka pravidla dpravy dokument
Vysvétleni na praktické ukazce:

kontrola pravopisu a tezaurus

velikost a typ pisma pro nadpis a text

typy pisma v jednom dokumentu

fezy pisma, déleni slov v dokumentu

predlozky a tvrdé mezery

Cisla, jednotky

uvozovky, zavorky

spojovnik, pomlcka

znaky plus a minus v matematickych zapisech

procento a promile

paragraf

Cisla a desetinna c¢isla, ména

datum, ¢as

telefonni ¢isla

interpunkéni znaménka a vypustek

stupné, minuty, sekundy

znaménko krat v matematickych zapisech a v textu, lomitko
pravidla pro rizeni toku textu v nadpisech a v odstavcich s textem

2 Textovy editor, struktura a formatovani textu
Vytvoreni vlastnich dokumentf, na kterém vysvétlite:

vestavéné styly a jejich dpravu

pouZiti vestavénych styl

tvorbu vlastnich stylt

pouziti vlastnich styla

nastaveni vlastnosti pisma - font, fez, velikost, styl, proloZeni znaki
pouZiti vlastnosti pisma

nastaveni vlastnosti odstavce - zarovnani, odsazeni, specidlni odsazeni,
mezery mezi odstavci, fadkovani

pouziti vlastnosti odstavce

tvorbu a pouziti tabulatori

odrazky a c¢islovani

viceurovnoveé c¢islovani

nastaveni vlastnosti stranky - orientace, velikost, okraje, rozdéleni do sloupcti
uziti vlastnosti stranky

tvorbu a pouZiti zahlavi a zapati

tvorbu a pouziti oddila

tvorbu a pouZiti poli v zahlavi a zapati

vkladani obrazki a tvari

vytvareni SmartArtt a WordArdt

pouziti SmartArti a WordArda
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tvorbu a formatovani tabulky

tvorbu a formatovani grafu

pouziti tymové spoluprace prostiednictvim sledovani zmén a komentara
vytvareni a pouZiti hypertextovych odkazii

vytvareni obsahu

vytvareni a pouZiti rejstiiku

tvorbu a pouZiti hromadné korespondence

3 Tabulkovy procesor
Vytvoreni vlastni tabulky, na které vysvétlite:

format tabulky

format bunky (vlastni format, format data a mény)

podminéné formatovani

tvorbu a pouziti vzorcii bez vyuziti vestavénych funkci

tvorbu a pouziti vestavénych funkci (KDYZ, SUMIF, COUNTIF, SVYHLEDAT,
RANK, ...)

tvorbu grafu a jeho formatovani

typy graft a jejich pouziti

4 Prezentace informaci
Vytvoreni vlastni prezentace, na které vysvétlite:

tvorbu snimka a rozlozeni snimki

tvorbu navrhu

vkladani a nastaveni objektii (tvary, tlacitka akci, tabulka, graf)
animace

prechody

automatické ¢asovani

5 Prezentace informaci - webové stranky
Vytvoreni vlastniho webu (index.html, styly.css), na kterém vysvétlite:

zakladni strukturu HTML5
formatovani webu s vyuzitim CSS3

6 Rastrova grafika
Stadhnéte si obrazky, na kterych v rastrovém editoru vysvétlite:

upravu jasu a kontrastu
odstranéni cervenych oci
retuSovani

upravu padajicich svislic
orez

kouzelnou hiilku

masky

odbarveni

obarveni
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7 Vektorova grafika
Vytvoreni objektd, na kterych ve vektorovém editoru vysvétlite:
- zménu polohy a velikosti objektu
— obrys a vypln
— poradi objekti
- zarovndani objektl
- seskupeni a oddéleni
— oriznuti, prinik a slou¢eni
— tvarovani objektli po prevodu objektu na kiivky
- Bezierovy krivky
— prichycenti textu ke krivce
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